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1 Listan ordning och s6kning i Primus

For att fa listan i era register att se ut som ni vill s4 behéver ni &ndra Sok och listans ordning.
Borja och gor en standard sokfunktion for alla registerkort.

1. Klicka pa Sk nere till hoger i registerkortet, se bild 3.

2. Klicka pa Tdém sa att sokrutan blir tom.

3. Klicka sedan pa Ldgg till.

3 O Sokruta

} Uppgifter

| Efternamn
-Férnamn

|- Tiltaisnamn
+Farkortning

| dentfierare
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| kén

| Tidigare efternamn
|- Arbetsrum
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| Mobiltelefon, arbete
| Mobiltelefon, arbete2
| Hemiig telefon
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Bild 1: Sokrutan

4. S#tt ett namn till exempel Alla.

5. Markera sedan Alla sa den blir bla och klicka pa Instdllningar.
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Bild 2: Kryssa i standard

6. Kryssa i Standard, da kommer det att vara alla som syns nér ni dppnar registret.
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For att listan till vanster skall se ut som du vill sa kan du &ndra pa Listan ordning.

1. Oppna listan ordning i t.ex. studerande registret.
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O e Snabbssk | Sok

Bild 3: Listans ordning

2. I sok fonstret skapar du hur du vill att listan skall se ut. T.ex. som pa bilden klass och

namn.
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Bild 4: Go6r nu Listan ordning

3. Klicka sedan pa Légg till och gor den som standard som du gjort i sékfunktionen ovan.
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