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1 Lararens Wilma

1.1 Huvudsidan

Pa forsta sidan har ldraren dessa funktioner. for att komma tillbaka till den sa klickar man pa

Wilma léangst upp till hoger i menyn.

Intern post

Du har inga nya meddelanden
B skriv ett nytt meddelande

Du har som vantar pa svar

¢ Febr 2022 > Schema idag
M T Ons To Fre T] 56
10:30 - 11:15
1 e 3 4 5 8 svenska (5)
kLA
7 & 9 10 171 [Gzaa
s Svenska (6)
14 15 16 17 18 19 20 KL6A

Lankar

Tslearning

Bild 1: Wilmas huvudsida

1.1.1 Internpost

Intern post

Du har inga nya meddelanden.

B4 skriv ett nytt meddelande

Du har Som vantar pa svar

Bild 2: Intern post

Meddelanden

Du har inga nya meddelanden

Grupper i denna period

Sv7A SV72 Br Bz B
72
Biologi 7A Bi72 B B2 B
Bi72
Svenska Sv12 B B2 B
Svi2

Anslagstavia

11.01.2021

12.10.2020

Hér finns lankar till hur man anvander olika funktioner

iwilma

27.08.2015

Om ni behéver 73 tag | eGP under en
helg eller vardagar efter k. 16:00 skall ni ringa till var
fastighetsjour.

Intern posten ér ett meddelande system inom Wilma. Hér kan elever sinda meddelande till sina
ldarare och ldararna kan kommunicera med varandra och med elever och deras vardnadshavare.

Mikael Johansson
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Det gar dven att sdnda inbjudningar till moéten.

Nar man 6ppnar en inbjudan kan man boka méotet eller sédga till att man inte deltar.

Svar: Inga svar
Agenda
=+ kjlaskidihkadi
+ |khasafadphfd
« lkasiadasaid
- lidafa
« kasfaadf
Datum Klockan Tillaggsuppgifter Deltagare Anmalning
Fre 04.02.2022 15:00 » 16:00 Slutar 2.2.2022

Bild 3: Inbjudan till mé&te

Bokar man moétet sa kommer det att markera pa kalendern pa huvudsidan.

Skicka intern post

Det finns lankar till skriv ett nytt meddelande pa flera stillen. Huvudsidan, fliken Intern post,
enskilda elever och gruppsidorna.

Klicka pa nytt meddelande och leta upp vem eller vilka som skall ha meddelandet, genom
att vilja mottagare. Skriv rubrik och meddelandet i textrutan, Vilj 6vriga instéllningar.

Du kan #ven spara ett utkast till ett senare tillfalle. Det gar inte att bifoga dokument till
meddelandet men det fungerar bra att lédnka till ett delat dokument.

Mikael Johansson mikael.johansson@gymnasium.ax
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1.1.2 Kalendern

¢ Febr 2022

Mi T Ons To F

.

7 8 9 10 1
14 15 16 17 18

21 2 23 24 25

;i) Ny inbjudan

Schema 4.2.

092:30-10:15
Svenska (5)
KL6A

Svenska (6)
KL6A

NS

Handelser 4.2.

15:00 - 16:00

Mébte

£ Backman Laila (LaBa)

Bild 4: Kalendern

I kalendern ser du vad som hénder just denna dag, nér det géller schema och andra héndelser

som inbjudan.

Fran kalendern kan du dven goéra egna inbjudningar.

1.1.3 Meddelanden

I denna ruta far du information om hindelser som du
skall ta hand om. Har du rattigheter att ta hand om

Ansokningar och beslut s kommer ett meddelande om

det i denna ruta.

1.1.4 Grupper i denna period

Meddelanden

Ansokningar och beslut

i
5

Bild 5: Meddelanden

Har visas vilka grupper som &r schemalagda i

nuvarande period. Har kan du klicka pa grup-

pen och komma in direkt i den. Det finns &dven B . .

tre ikoner till hoger som &r direktlinkar till (JrUF?_,'}jE'r | denna perll:}l:l
bearbeta lektionsanteckningar, lektionsdagbo-

ken och bedémning. se vidare i avsnittet om Sv 7A Sv72 Er Bs [EL

hur du arbetar i grupperna.

V72
Biologi 7A Bi72 Er B E
Bi72
svenska Sv12 E B E

5v12

Mikael Johansson
Studieregisteradministrator
+358(0)18 536 207

mikael.johansson@gymnasium.ax

Bild 6: Grupper i denna period



A .
Gumnasiuf

Handledning Sida 5
Dokumentansvarig Datum Dokument-id
Mikael Johansson 5 maj 2022

1.1.5 Klasser du handleder

Om du &r klasslarare for ndgon klass finns det information om detta i denna ruta.

Klasser du handleder

6

Lektionsanteckningar ..pervecka Sammanfattning avfrénvaro

Bild 7: Klasser du handleder

Héar far du information om nagon i klassen har fatt en franvaro som maste utredas. du har
dven ldnkar till Lektionsanteckningarna i klassen och dven klassnamnet &r klickbart sa att du
Oppnar klassens sida i Wilma. Se vidare om lektionsanteckningar i avsnittet om grupper.

1.1.6 Anslagstavla och linkar

Pa forsta sida finns dven en anslagstavla som visar skolans information till olika grupper.

Har skolan startat upp och skrivit in ldnkar sa finns dessa i denna ruta pa huvudsidan.

Mikael Johansson mikael.johansson@gymnasium.ax
Studieregisteradministrator
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1.2 Arbeta med Grupper

Oppna grupper gor du genom att klicka pa linken i Grupper denna period, du kan klicka pa
gruppen i schemat eller Grupper i menyn.

ﬂ 14 studerande \ Lektionsanteckningar Amnets vitsord Prov Lektionsdagbok Sittordning Bedomning 523 B @
Gruppens studerande (14 Uppgifter
Namn Klass Larare: NiBa
1 Hansson Johan 7A [ ] salar: Ej definierad

2 Jansson Leo 7A [ ] s s

Johansson Liam Placering: 0. perioden

B B E B

Jonsson Alexander

Jonsson Ludvig

&

Larsson Hugo

Lindberg Adrian

el ~ Pl v Eedl w

Lindgren Theodor

Bild 8: Grupper i Wilma

Pa forsta fliken sa ser du gruppens elever och lite om gruppens uppgifter. I gruppens uppgifter
ar det viktigt att det finns en kurs som gruppen hor till, om det inte finns nagon kurs kommer
vissa funktioner inte att fungera.

De bla punkterna vid eleven visar att det finns ett pedagogiskt dokument som tillhor eleven.
Klicka pa den bla punkten och du kommer till elevens stédflik och kan ldsa vad som giller for
denna elev.

I hogra hornet finns det genvigar till funktioner i gruppen. den forsta dr
lénk till andra grupper. Den andra &r internpost till gruppens medlemmar
och/eller deras vardnadshavare. Den tredje dr genvig till lektionsanteck-

ningar och bedémning. 8 S,

Bild 9: Genvégar i
gruppen

1.2.1 Lektionsanteckningar

Under fliken lektionsanteckningar har du som larare statistik 6ver &mnets franvaro, se figur 10.
Hér kan du se all franvaro eller vilja endast franvaron per vecka.
For att fora in ny franvaro klickar du pa Bearbeta lektionsanteckningar.

Mikael Johansson mikael.johansson@gymnasium.ax
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ﬁ Utskriftsvanlig version

7studerande | Lektionsanteckningar \  Amnets vitsord Prov Lektionsdaghok Sittordning Bedomning

Alla ...per vecka Bearbeta lektionsanteckningar
Namn Sjuk Vet gf Annan franvaro Ledig Egen anteckning Sammanlagt
Hansson Johan 1 1
Jansson Leo 1 1
Johansson Liam 1 1

Larsson Hugo

Lindberg Adrian

Lindgren Theodor

Lindqvist Vincent

Mén 2 0 [} 1 0 3
Sammanlagt 3
Kvinnor 0 0 0 0 0 o
Man 7 03 0 0 0.1 0 0.4
Medeltal 0.4
Kvinnar 0 0 0 ) 0 0 o

Bild 10: Franvarostatistik

Bearbeta lektionsanteckningar

Du kan nu markera din lektion och vilja vilken klassificering som franvaron skall ha. Du ska inte
klicka i de graa rutorna da dessa dr en annan larares grupp. Klassldraren kan man ge riatt att ga
in i klassen och markera franvaro pa en elev hela dagen, se figur 11 dér har biologin markerats
for Hugo och valt sjuk. Lararen kan dven sdtta en kommentar, kryssas Vardnadshavaren ser
kommentaren sa kan vardnadshavaren se vad lararen skrivit for kommentar. Om markeringen

Egen huvudsida > Grupper > Bi 7A Bi72 + Larsson H UgO
7 studerande f Lektionsanteckningar \ Amnets vitsord Prov Lektionsdagbok Sitty
Klassificering
Sjuk v
Alla ...per vecka Bearbeta lektionsanteckningar
Kommentarer

Lektionsanteckningar: Bi 7 studerande

@ 1.2.2022 @ Kop Vardnadshavaren ser kommentaren

Namn Klass 8 9 10 41 12 13 Omfattning

Hansson Johan A Biologi 45

Jansson Leo A Biologi

Radera

Johansson Liam 7A r Biologi

Larsson Hugo 7A mt Biologi

Lindbers Adrian 7A r Biologi

Bild 11: Markering av franvaro

géller franvaro sa skall omfattningen &ndras till antal minuter som férseningen géller t.ex. 10 for
tio minuter. Behaller man 45 minuter sa far eleven hela lektionen férsenad.

Vardnadshavaren kan om skolan har ¢ppnat den funktionen, meddela elevens franvaro, da
kommer elevens namn att lysa i den fiargen som franvaron géller. Lararen for da dver ratt franvaro
pa hans &mne i gruppen.

Mikael Johansson mikael.johansson@gymnasium.ax
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1.2.2 Amnets vitsord

Om skolan har éppnat denna funktion sa ser lararen alla &mnets bedémningar som eleverna i
gruppen fatt tidigare terminer.

@ Utskriftsvanlig version

7 studerande Lektionsanteckningar f Amnets vitsord \ Prov Lektionsdagbok Sittordning Beddmning

Studerandens namn Bi51 Bis2 Bi61 Bi62 Bi71 Bi72 Big1 Big2 Bi91 Bi92
Hansson Johan 74 5 5 4 6 5
Jansson Leo 7A 6 [ 6 8 6
Johansson Liam 7A 8 8 9 8 7
Larsson Hugo 7A 10 10 9 7 7
Lindberg Adrian 74 8 8 i 6 8
Lindgren Theodor 74 7 7k 6 5 5
Lindqyist Vincent 74 [ 6 5 & El

Inget val

Bild 12: Amnets vitsord

1.2.3 Prov

Under fliken Prov, se figur 13, sa kan du som ldrare planera proven i &mnet och dven ge ut
resultatet till eleverna sa de ser framtida prov och far resultatet i Wilma.

7 studerande Lektionsanteckningar Amnets vitsord f Prov \ Lektionsdagbok Sittordning Bedomning
Kalender Vitsord
Datum Tid Tema Provets tillaggsuppgifter Vitsorden har publicerats Viktkoefficient
18.1.2022 Botanik ja 1 Vd ]

Q@ | 122022 ®

Vecka 6, 2022

Namn ® man7.2 @ tis 8.2 ® ons9.2. @ tors 10.2. ® fre11.2
Hansson Johan 74 s SvNiBa
Jansson Leo 74 * SvNiBa

Bild 13: Prov-fliken

Kalendern visar vilka prov som varit, Botanik den 18:e, och &ven vilka prov som eleven har
i veckorna, t.ex. att de har prov i svenska pa onsdag den 9.2. Detta syns endast om ldrarna pa
skolan anvinder prov funktionen i Wilma.

Under Vitsord sa ser ldraren &mnets alla vitsord och bedémningarna som gjorts i tidigare

Mikael Johansson mikael.johansson@gymnasium.ax
Studieregisteradministrator
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prov.

For att 6ppna ett nytt prov sa kickar man pa datumet med plustecknet. Eleverna i gruppen
blir markerade och det kommer en till rad med provet. For att &ndra instéllningar i provet sa
klickar du pa pennan.

Har kan du skriva in tema och tillaggsuppgifter, dessa uppgifter ser eleven pa sin sida i Wilma.
Du kan &ven skriva in kockslag for nir provet skall vara. Viktkoefficienten kan du anvénda dig
av om vissa prov dr virda mer dn andra.

g@ Valj deltagare @ Utskriftsvanlig version

Datum 15.2.2022

Bérjar Slutar Tilldggsuppgifter
@ Las kapitlet om Morfologi och gor uppgifterna 1-10.

Tema Viktkoefficient
Morfologi

Publicera vitsorden
altaoar
DJtaDm e
Namn Vitsord Tillaggsuppsgifter

Hansson johan +

Jansson Leo +

Bild 14: Redigera provet

Du kan dven anvénda prov-funktionen for att lagga upp uppgifter som ska goras och ge dessa
bedémning.

I 6vre hogra hornet finna dven funktionen att vélja deltagare, hiar kan du klicka bort de
elever som inte skall gora provet eller uppgiften.

Nér provet /uppgiften ér klar sa gar du tillbaka in i provet och fyller i bedémning som kan vara
betyget eller podngen pa provet. Liararen bestdmmer sjalv hur bedémningen skall ske i &mnet,
man bor ténka pa att det riknas ut ett medeltal. Du kan dven gora en tillaggsuppgift till elevens
bedémning. Nér du klickat i Publicera vitsorden sa ser eleven hur det gatt pa provet/uppgiften
och dven tilliggsuppgiften.

Mikael Johansson mikael.johansson@gymnasium.ax

Studieregisteradministrator
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1.2.4 Lektionsdagbok

7 studerande Lektionsanteckningar | Amnets vitsord Prov [ Lektionsdagbok \ Sittordning | Bedomning

17.8.2021-862022 | Anteckningar i lektionsdagboken

Lektionsdagbok

I lektionsdagboken kan man anteckna vilka timmar som har halits och vilka teman som har behandlats. Uppgifterna for varje lektion kan skrivas in pa en egen rad, men det gér ocks att skriva in t.ex. lektionerna 1-3 p& samma rad.

- Egna anteckningar ar endast till for lararen. Varken studerande eller vardnadshavare ser dem.

Timmar sammanlagt 3
\i\
Timmens datum Timmens nr Timmens larare Lektionens tema Hemuppgifter £gna anteckningar
25.1.2022 E [ | Barbosa Nicklas ® | cellens funktion Las sidorna 20-23
18.1.2022 2 Barbosa Nicklas ® | Ccellens delar
11.1.2022 1 Barbosa Nicklas @ | Cellen Las igenom fran sidan 15

Bild 15: Lektionsdaghok

Har skriver du upp vad de olika lektionerna har for tema. Vilken ldrare som har haft lektionen
och de hemuppgifter som eleverna fatt. Dessa uppgifter ser &ven eleverna i Wilma.

Egna anteckningar géller bara for dig som larare i gruppen. Anteckningar om hur det gick i
och vad som behover dndras till nésta gang till exempel.

Om du klickar pa Anteckningar i lektionsdagboken far du en Gversikt 6ver vilka elever som
varit franvarande pa vilken lektion.

7 studerande Lektionsanteckningar Amnets vitsord Prov / Lektionsdaghbok \ Sittordning Bedomning

17.8.2021-8.6.2022 Anteckningar i lektionsdagboken

Datum Lektionsnr Timmens tema Larare -?;\Tm JL;:}sszm JLa‘?wr:r\zscm

25.1.2022 3 Cellens funktion NiBa 5 (45 min)

18.1.2022 2 Cellens delar NiBa

11.1.2022 1 Cellen NiBa

Tillsammans: Nayta tunteina 45 min - 45 min
1st & 1st.

Sjukfranvaro
Eleven franvarande fran skolan

AanY Annan franvaro

Eleven ar ledig

Bild 16: Anteckningar i lektionsdagboken

1.2.5 Sittordning

Hér kan du som larare flytta runt eleverna sa att de sitter pa sina platser i lektionssalen. Du
kan da kanske ldattare ldra dig elevernas namn och se vem som fattas. Finns &ven en hjilp att

Mikael Johansson mikael.johansson@gymnasium.ax
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slumpméssigt siitta eleverna i salen eller vilja flicka/pojke. Har skolan satt in bilder pa eleverna
sa syns dessa hér.

1.2.6 BedO6mning

Under fliken bedémning bedémer lararen elevernas kunskaper i &mnet. Det enklaste upplégget
ar som figur 17 visar. tva kolumner med vitsord och franvaro.

7 studerande Lektionsanteckningar Amnets vitsord Prov Lektionsdagbok Sittordning f Bedamning \

@ Bi7117.8.-21.12.2021 Bi72 10.1.-8.6.2022

Kurs: Bi72 Gruppstorlek: 7 Ovriga funktioner
?;ﬁiraﬂders Klass Vits. Franvaral
Hansson Johan TA
Jansson Leo TA
Johansson Liam TA
Larsson Hugo TA

Bild 17: Enkel bedémning

I 6vre kanten syns det vilka kurser som ingar i &mnet. P4 bilden ser man att Bi71, som var
kursen under férra terminen &r faststéilld och klar, den har en gréon punkt. Bi72 &dr den kurs som
giller denna termin.

Infér bedémningen s kan man klicka pa elevens namn, da 6ppnar en flik med information
om hur det gatt pa proven, franvaron i &mnet och gamla vitsord i &mnet, se figur 18.

Ezen huvudsida > Grupper » Bi 7A Bi72 + Hansson Johan
7 studerande Lektionsanteckningar Amnets vitsord Prov f Prov \ Lektionsanteckningar Gamla vitsord
@ Bi71 17.8.-21.12.2021 Bi72 10.1.-8.6.2022 Bi 10.1.-8.6.2022
Datum Tema vitsord  Viktkoefficient  Tillaggsuppgif
Kurs: Bi72 cru
afuhya
18.1.2022  Botanik 6 1 ooifhoofooa
Studerandens " e s odaihf
T Klass Vits. Franvaral
15.2.2022 Morfologi 8 1 Bra
Hansson Johan TA Medeltal 7,00
Jansson Leo TA
Johansson Liam 7A Amnesmedeltal 7.00
»
Larsson Hugo 7A Visa utokad vitsordsvy

Lindberg Adrian TA

Bild 18: Bedémnings underlag om studerande

Under 6vriga funktioner sa finns det en funktion som for 6ver franvaron som eleverna har
till kolumnen franvaro, se figur 17.

Mikael Johansson mikael.johansson@gymnasium.ax
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Utdkade bedémningsfunktioner

Som jag ndmnde sa kan skolorna bygga ut bedémningsfunktionen. Pa figur visar jag fler funk-
tioner nér det géller bedomningsfunktionen.

7 studerande Lektionsanteckningar Amnets vitsord Prov Lektionsdagbok Sittordning / Beddémning \

@ Bi7117.8.-21.12.2021 Bi72 10.1.-8.6.2022

Kurs: Bi72 Gruppstoriek: 7 Ovriga funktioner Meningsbank

Studerandens

Bt Klass Vits. Uppforar Franvarar @ Uppgifter Ovningar Hemlaxor Laborationer Verbal bedémning

Hansson Johan A ] @A s
Jansson Leo 7A @ v
Johansson Liam 7A © V4
Larsson Hugo 7A @ Vd
Lindberg Adrian 7A @ 4
Lindgren Theodor ~ 7A @ Vg
Lindguist Vincent ~ 7A @ v

Bild 19: Mer funktioner i bedémningen

Det gar att oppna upp fler kolumner i bedémningen. Uppforande &r en funktion dér man
kan fa ett medeltal av flera &mnens uppforande bedomning till en kurs i uppférande.

Kolumner med 6vrig bedomning i &mnet och dven omfattande 6vrig bedémning av dessa. Kic-
kar man pa den bla ringen med de tre prickarna sa far man en ruta med mer bedémningsfunktioner,
se figur 20.

Hansson Johan

tsord Prov Lektionsdaghok En

Omfattande Gvrig beddmning Meningsbank

Tema Vitsord Larare Datum Tillaggsuppgifter

Bra jobbat, du borde

Uppgifter G v Nicklas Barbosa 01.02.2022
nvarai @ Uppgifter Owningar Hemlaxor i

Ovningar VG v Nicklas Barbosa v 08.02.2022 Myrket bra Jobtat
2 6 d
)] Hemlaxor ~ v
@

Laborationer ~ v
®
(] 4 3
@

Stang
e
Bild 20: Omfattande 6vrig bedémning
Mikael Johansson mikael.johansson@gymnasium.ax
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Man kan ha olika bedémningar for Ovrig bedémning och vitsordet. P4 bilden har jag G och
VG som bedémning for uppgifter, 6vningar och hemléxor. Vitsordet ar ett sifferbetyg.

Meningsbank

Skolorna kan gora sin egen meningsbank for den verbala bedémningen som ldrarna kan vilja
fran, den kan vara olika for olika &mnen. Lararna kan dven skriva en egen verbal bedémning.

Meningsbank

Enkater Sittordr Bbra ~

SvSvenska »

Hansson Johan

nlaxor Laborationer \ For hag franvaro

G
VG
G

Bild 21: Meningsbank

Klicka i verbala bedémningen och 6ppna Meningsbanken, se figur 21. Vilj vilken mening
som eleven skall ha.

1.2.7 Faststillning

Nér kursen &r klar och bedémningen &r gjord skall skolan Faststélla din grupp. Endera sa gor
rektor eller kansli detta eller sa tillater de att ldrarna sjdlva faststiller néar de ar klara. I det
fallet finns det en knapp faststéllning under Ovriga funktioner. Skolan stéller ofta in en tid da
detta gar att gora och att eleverna inte ser bedomningen forrén den tiden passerats.
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