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1 Övrigt arbete i WILMA

1.1 Öppna bearbetningsläget

G̊a till ditt schema. Uppe till höger har du en länk till Öppna bearbetningsläget. Klicka och
öppna detta.

1. Nederst p̊a sidan bör du ha dina timmar under den Operiodiserade fliken, se figur 1.

Figur 1: Övrigt arbete

2. Om du inte ser detta s̊a byter du schema under inställningar och väljer det schema där
dina Övriga uppgifter finns, se figur 2.

3. För att kunna sätta in Övrigt arbete utanför arbetstid och p̊a helger behöver du byta
Placeringsram och Period under Inställningar, se figur 3.

4. Markera nu det övriga arbete som du vill placera p̊a schemat. Placera sedan det p̊a schemat,
genom att klicka p̊a en plats. Det g̊ar även att klicka och dra över flera tider.

5. Radera eller flytta en placering genom att klicka p̊a placeringen och välja Flytta eller
Radera

Mikael Johansson
Studieregisteradministratör
+358(0)457 343 34 95

mikael.johansson@gymnasium.ax



Handledning Kurre 2(2)
Dokumentansvarig Datum Dokument-id

Mikael Johansson 16 augusti 2017

Figur 2: Inställningar

Figur 3: Ändra Placeringsram och Periodsystem

Mikael Johansson
Studieregisteradministratör
+358(0)457 343 34 95

mikael.johansson@gymnasium.ax


	Övrigt arbete i WILMA
	Öppna bearbetningsläget


