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Kurre
Sammanfattning

Kurre dr ett schemaldggningsprogram, som ér fristaende fran Primus. Detta betyder att
inget mellan Primus och Kurre sker av sig sjdlv, anvindaren maste féra 6ver uppgifter till
de olika programmen.

Schemalédggning dr att fora over elever, ldrare och d&mnen till Kurre. Gora grupper med
elever och ldrare i de olika &mnena. Planera ut dessa pa arets perioder. Schemaldgga dessa
pa veckans lektioner och fora tillbaka bedémningslistor som ldrarna kan arbeta i till Primus
som sedan visas i Wilma.
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1 Schemaliggning i Kurre

Hér beskriver jag hur man pa bésta sétt schemalidgger i programmet Kurre for grundskolan.

1.1 Andra uppgifter i Primus

Lasar Las8ret bérjar Héstterminen slutar  Varterminen bérjar  Lasdret slutar

Masta termin birjar klodkan Nasta l&sdrs inledningsdatum
[2021-2022 [[17.08. 2021 |[17.12.2021 | [10.01.2022 |[08.06.2022 | i | [1708.2020
Period Perioderna by Period: luta Antal period Kod 1 i}
e ;r\;se;;;orjar le;lzze;;su : ; P o Nasta lasirs perioder bérjar Nasta |3sdrs perioder slutar
‘ Sia i ‘ ” | 16.08.2022 18.12.2022
10.01.2022 08.06.2022
09.01.2023 08.06.2023

Bild 1: Byt ut datum

Dessa datum i Information om skolan styr vad som syns i Wilma. Lisar och nér det borjar och
slutar handlar om nuvarande ldsar det som géller just nu. Nér det nya ldsaret borjar sa dndrar
man dessa datum. Nista ldsars datum skriver man in nir man vill bérja med att gora ett nytt
schema for nédsta ldsar. Skriv in néir hostterminen borjar och slutar och varterminen boérjar och
slutar. Vi kommer att anvidnda det nér vi gor ett nytt schemaunderlag.

1.2 Planera timmar, &mnen och ldrarnas arbetstid

Gor upp en plan hur du fordelar de olika &mnena pa klasser och larare, se bild 2.

[Amne/Arskurs Ak 1 Ak 2 Ak 3 Aka Aks Ak 6 3k 1-6
Svenska/svenska som 5 5 6 6 6 6 34 9
Matematik 4 4 4 4 4 4 24 10
Miljé och nat 18 17
Omgivningskunskap 3 3 3 2 11 0
Biologi il 1k 2 5
Geografi ik il i 3
Kemi/fysik 1 1 2 0
Fysik [ 3
Kemi o 3
Halsokunskap 1 1" 3 |Bildkonst
|Samhall: 10 11
Religion och livsaskady i i i il i, i 3 i i, i 3
Historia 1 1 i 3 A, ra 1 4
Samhillskunskap i 1 e e 2 4
Konst och fardigl H 40 17
Musik 1 2 2 2 1 1 9 1 1 2
Bildkonst 2 2 1 1 9 3
slojd = 0
Textilslojd 4 H Val av sl&jd i &k 9
Teknisk sl&jd 4 1,5
Idrott 2 2 2 2 2 2 12 2 2z 2 [
Hemkunskap 0 3 3
1]
Engelska | s ] 7
o
Elevhandledning ‘ o 2 2
Totalt l3rod 134 7
1]
ill d 4 15
|A2-sprak :
Bl-sprak ] &
o o
Totalt 20 20 23 23 25 27 138 29 29 30 86
20-21 20-21 23-25 23-25 25-27 25-27 28-30 28-30 28-30
Bild 2: Planera din &mnen
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Dessa arsveckotimmar® (dvt) ska du sedan anvinda vi planeringen av schemaliggningen i
Kurre.

Alla obligatoriska kurser som eleverna skall ha ska vara valda pa eleverna. Valfria &mnen som
de enskilda eleverna valt skall ocksa vara valda i Primus ldroplanstrad. Val av Valfria &mnen gar
dven att gora i Kurre med hjilp av en Kursbricka eller att gora valen direkt i Kurre.

1.2.1 Fordelning av arsveckotimmar
I normala fall i grundskolan s& har &mnet en kurs per termin som faststélls i slutet pa hostterminen
och varterminen.

Amnet delade i grupper

Men vissa &mnen kommer skolorna att dela pa sd att ena &mnet gar pa hostterminen och
andra dmnet pa varterminen. Till exempel s& dr det svart att ha teknisk slojd i en timme under
aret, utan man slar ihop sa att eleven har tva lektioner pa hostterminen och sedan har eleven
tva lektioner textilslojd pa varterminen.

1. Pa laroplanstridet har ni tva kurser under &mnet, vilj vilken kurs eleven skall ha pa hosten
och varen.

| Tx51 | Tx52 | %61 | Tx62 | Tx7

|
| nzri7| azFiz| azFis| A2Fis| AzFis| AzFio
|
[a2Fr7 [a2rr7 |a2rra [azrra [azrre [azFrs
|

! T Pl T Pl T T T P T P T Y

Bild 3: Markera vilka kurser eleven skall ha

2. Skapa sedan grupper i Kurre av &mnena.
3. Ga till Grupperingen och dela &mnet i grupper och placera ut avt pa terminerna.
4. Schemalédgg grupperna

5. Skapa sedan bedéomningslistor, klicka pa fortsétt dar Kurre fragar hur manga bedémningstillféllen,
dér behover du inte vilja nagot.

LAvt #r antalet veckotimmar som dmnet har hela lisaret.
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1.3 Nytt schemaunderlag

Vill du skapa ett helt nytt blankt schema for att skapa allt nytt sa Oppnar du Kurre och viljer

Ny Kurre-fil...

Vill du dédremot ha kvar t.ex. Placeringsramen ska du kopiera det gamla schemat.

For att kopiera det gamla schemat 6ppnar du de gamla schemat i Kurre.

1. Ga till Allméanna instdllningar.

2. Valj Kopiering av schema.

3. Sétt ett namn pa det nya schemat. Anviand gérna formen 2021-2022 Exempelby, da kan
man skilja det fran andra ldsars scheman, se bild 4.

4. under lasarets kopieringssatt véiljer du Gor en tom kopia, da far du me instéllningar och

placeringsramen.

5. Klicka sedan pa Kopiera schemat

6. Byt sedan till det nya schemat.

O Allmanna installningar

~ - Installningar
~ - Allmé&nna instaliningar

Ovriga installningar

~ - Wilmas instsliningar

I -Tilldtet i Wilma

- Utskrifter i Wilma
~ -Farger
L. Kurres farger
i Larare
Utrymmen
i Personal
- Ovriga resurser
L Kurstyper
Placeringstyper
~ Funktioner
.- Firadering och underhdl
L. Tillsngsuppaifter

-Filinformation och synlighet

-Instéllningar fér timmar och arbetsmanad
Ta i bruk funktioner i Kurre

Almanna installningar i Wilma

- Anvandarnas ratt til filen | Wima
Bearbetning i Wilma

Kopiering av schema

Det nya arbetsschemats namn:

Schemats kopieringssatt

Gér en identisk kopia
Gér en tom kopia
[Tém en del av uppaifterna. ..

Kopiera schemat

Spara

Angra

Bild 4: Kopiera schemat

1.4 Skapa Periodsystem i Kurre

Nu behéver vi gora instéllningar i den nya Kurre-filen. Ga till Grunduppgifter och fliken Period-
system. Om inte denna ruta éppnar sig nir du gar in pa fliken sa klickar du pa Nytt periodsystem.

Mikael Johansson
Studieregisteradministrator
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| Skapa nytt periodsystem X p
1. Sétt ett namn pa periodsystemet Periodsystemets namn
|Léséreﬂ |
2. for nésta ldsars schema sa kryssar man i F'or dver () Gar exrlnet peniodsystem
peTiodeTna fr(in P?”imus (ndsta lasaf’,,r) 8] Fiir fver per?oderna frin Pr?mus (nﬁlvara:‘lde las&r)
(®) Fiir ver perioderna frdn Primus (nésta lasar)
(7) Giir vedkosystem
3' Spa‘ra Periodinstaliningar
Lasér (standard)
Period & | Bérjar Slutar Dagar |Veckor |Beskrivning Gém s
Hasttermin 15.08.2022 16.12.2022 85 20
Vrterminen 09,01.2023 08.06.2023 99 20
184 40
£
Mamn Bérjar Slutar Veckor Beskrivning
Hosttermin |16.08.2022 [[16.12.2022 |20 |
augusti 2022 september 2022 oktober 2022 november 2022 decemt
man tis ons tors fre lér sén man tis onstors fre 16r sén man tis onstors fre lér sdn man tis ons tars fre lér sén man tis ons tol

35 3 4

» ECIEAEEN - -

37 Y 17 18
19| 23]

38 1 2
» DIEEEHE : -
22y 10 |11 12 [13]14 BHEE
2 B 20 21 22 23
 EIEEEE
::

44

EIEENES - -

= HBEEEE -
23]

Bild 6: Redigera dina perioder

1. Markera nu den forsta perioden (1.

perioden)

2. Du kan byta namn pa den och har du fel datum
sa dndra. Aven veckorna kan du #dndra. Det kan
vara bra att veckorna &r lika pa perioderna sa att

programmet riknar rétt antal avt.

sa de blir vita istillet for bla.

Spara

Klicka pa de dagar som eleverna inte gar i skolan,

43

E
# s s EE

- [
51

52
1

Om nagon ldrare endast arbetar varannan vecka sa behéver man ocksa gora ett Veckoschema.

Detta schema goér man genom

1. Gor ett nytt periodsystem

att  kopiera

uppgifterna

fran

periodschemat.

| &

I
— | Skapa nytt periodsystem

Periodsystemets namn

|Vecknr

L

Mikael Johansson
Studieregisteradministrator
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2. Skriv ett namn pa periodsystemet
3. Klicka i Gér veckosystem

4. Under fliken Kopiera periodsystem viljer du vilket period-
system du vill kopiera uppgifterna ifran.

5. Spara

1.5 Overféring av elever till schemat

Nu dr det dags att fora over elever till Kurre. Det gor man enklast fran Primus, det gar att gora
fran Kurre men det &r lite besvérligare.

1. Oppna studerande registret

2. leta upp de elever som du skall féra 6ver till Kurre.

3. Vilj Datadverforingar i Menyn och Owerféring till Kurre 7.

Ml I A T il

(0 Datadverfaring till Kurre X

Funkticner i
Datadverfiring till filen
mikaelsgrsk 2022-2023 r

Uppagifter som éverfirs

(®) Framsiikta registerkort n
Alla valda registerkort

Studerandenas klass

(O Studerande p& sina nuvarande klasser

(® simulera uppflyttning frén klass

Qverfir undervisningsutbud

(®) P& basis av val

(Dissk Férkortning<>""

(C)Endast léroplan

Ovriga instéliningar  Undervisningsutbudets installningar

Qverfiir &mnen och inte kurser (grundskolor)

[ &verfir kurs &ven om kursens omfattring &r noll

Overfor kursernas kurstyper till Kurre

[JUppdatera kursernas fiirkartning och kod pd basis av kortnumret

Hamta kursens omfatthing primért frén

Kursregistret (standard) ~
Qverfir de laroplansspecifika kurserna till Kurre (framst yrkesutbildningen)

Hamta kursens omfattning

Kursens omfattning i Primus automatiskt {standard) ~

Fortsatt 4 Bnara

Bild 7: Dataoverforing till Kurre

4. Kontroller att det dr rdtt Schema som &r 6ppet i den gula rutan.

Mikael Johansson mikael.johansson@gymnasium.ax
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5. Uppgifter som 6verfors dr framsokta eller valda registerkort.

6. Studerandens klass ska vara Simulera uppflytining fran klass nir man gor schema for nésta
ar. Under Léisaert ska Studerande pa sina nuvarande klasser vara ikryssad.

7. Undervisningsutbudet ska vara enligt val.
8. Fortsitt nér allt ar ifyllt.

9. Under fliken Undervisningsutbudets instillningar skall rutan Overfér dmmen och inte kur-
ser (grundskolor) vara ikryssad.

10. Kontroller nu vilka uppgifter som du far med till Kurre. Ta bort de som inte ska vara med
genom att markera och trycka pa delite.

PR ——

O Datadverfaring fran Primus X

Sammandrag dver filerna som hamtades fran Primus

. Nedan finns en férteckning éver de registerkort som éverfirs fr&n Primus til Kurre, Du kan ta bort de uppgifter
" | duinte vill dverféra. M&la det som ska raderas och tryck Delete

Studerande (26)  Kurser (26) Kurstyper (1)

] Skola w |Klass |Brskurs [Namn Id |Kortnummer
Exempelbys grundskola 1 1 Andersson Alexander 14720d97f38b lacbebe13995d47128d2 15339 ~
Exempelbys grundskola 1 1 Backas Philip 280cab7c42bd7cbb9af3426 172244975 15890
Exempelbys grundskola 1 1 Biskop Annika 501282a934110dda34b9c29a4db163b3 15891
Exempelbys grundskola 1 1 Bjdrk Jenice 5cfa2695b6df0051379bac7a7958e113 15892
Exempelbys grundskola 1 1 Backlund Jonathan 1b254674c51df92cbfac5462c1897544 15893
Exempelbys grundskela 1 1 Backlund Julia 375af6da1d7c299cab236b18bfE01d51 15894
Exempelbys grundskola 1 1 Danielsson Emma dddes6 1ae82 1c009a4f 7a0d3964364ch 15855
i| |Exempelbys grundskela 1 1 Eriksson Jennifer 7l1azetafdcocb396358f6d214536333a8 15896
Exempelbys grundskola 1 1 Eriksson Therese 1c2b5834e 25b6546640d0f2dcod21858 15897
I Exempelbys grundskola 1 1 Eriksson Viktor b5f319d77562608e6e5ea483a27524d3 15898 E
Exempelbys grundskola 2 z Falander Adam 03eb06c559459719188d3eabd 463428 15899 B
Exempelbys grundskola 2 z Fastighet Mimmi 303d269ec026ffd42e8c0e3cba328b7a9 15900 B
Exempelbys grundskola 2 2 Forsman Chatarina  85bc3251679714919bd0eae57f33145 15901 E
Exempelbys grundskela 2 z Friman Elisabet e7e56eb 1feffed0sbsob14%e34dbaf30 15902
1 |Exempelbys grundskola 2 2 Glad Jenna f389df3069f98bf9553ccd4cbcb30ea41 15503
Exempelbys grundskola 2 z Granlund Daniel 29cee1fd8atad460e43fe07eald1275bb 15904
! Exempelbys grundskola 2 z Henriksson Jenny 38c305e05ad4317ccd 19f82485e53876 15905
1 |Exempelbys grundskola 3 3 Andersson Anna c148e979f358997c73aeadcc53faf1lc 155906 |
i Exempelbys grundskela 3 3 Eriksson Lars 505b2c0d35304425330fd5a30887a%bb 15307 v ke
]
Identifierade: 0 E
Oidentifierade (nya): 26 n
Uppgifterna skiljer sig (ersétts) 1] = i
B L 0 » Overfar Enara '
Bild 8: Kontrollera datadverforingen
11. Nar det ar kontrollerat klicka pa Qwverfor.
12. Eleverna och deras kurser borde nu finnas i Kurre.
1.6 Overfor larare och salar
Nu gor du samma sak med ldrare och salar.
1. Sok fram de larare och salar som ska foras 6ver till Kurre.
Mikael Johansson mikael.johansson@gymnasium.ax
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2. Vilj Datadverforingar i Menyn och Owverféring till Kurre 7.

Gor valen i rutan som kommer upp.

- W

Fortsétt nér du ar klar med valen.
5. Kontrollera 6verféringen och ta bort de som inte ska med i 6verforingen.

6. Overfor.

Nu borde allt vara 6verfort, man kan dven féra Gver personal som ska schemaldggas.

1.7 Skapa undervisnings grupper

Nu ska elevernas kurser goras till Grupper dédr du bestdmmer vilka som ska vara med i gruppen.
Oftast pa grundskolan &r det Klassvisa grupper som giller.

1. Ga till fliken Kurser under Grunduppgifter.
2. Markera de &mnen som du vill géra grupper av.

3. Hogerklicka och valj Undervisa klassvis.

Studerande Klasser Larare Utrymmen Personal Ovrigaresurser Kurser Grupper Projekt Owriga uppgifter Kurstyper Placeringstyper Periodsy

Begransan
Begridnsa med Primus sdkrutin... Farkortnir
Farkortnil Kurs Kod Klasser | Arskur =  Omfattnir Narunder Grupper Antal v Utan grup Lérare  Utrymme | Antal be
Bk Bildkonst Ap21 (6] 1 142 = - - 7
i Teott Aip21 @ |t 1 ek i
Ma Matematk Alp21 {1 1 % Vilj motsatt Cirl+
Mu Musik Aip21 6] 1 12 Kopiera valda till klippbardet Ctrl+C
Ok Omgivningskunskap Ap21 (1) 1 112 Skrhv f vald Ctrlsp

+
Relv Religion och livssk&dning Ap21 (6] 1 1 e L
sl Slaid Apa1 1 1 Radera Del
Sy Svenska Ap21 i 3
Bk Bildkonst Ap21 2 1 Tam kursval
Id Idratt Apn 2 2 L
Ma  Matematk Hip21 2 4 Laggtiligripp
Mu Musik Alp21 2 1 Gar grupper far klasserna
Ok Omgivningskunskap Ap21 2 3 Undenviss klassvis
Relv Religion och livssk&dning Ap21 o 1 e .

ndervisa studerandevis

sl slajd ALp21 2 2
Sy Svenska Alp21 2 6 Gruppens studerande...
AlEn  Engelska (A1 Ap21 3 i : 3
= B\Idgkonst( ) 3I221 z T Begrdnsa med Primus sakrutin... Ctrl+R
d Idrott Alp21 3 3 Tam sakrutinen
Ma Matematk Ap21 3 2 =
- S 3I|:21 3 172 Oppna kursen i Primus... Ctrl+E
Ok Omgivningskunskap p21 3 112 Andra Primus kertnummer...
Relv Religion och livssk&dning Aip21 ) 3 12
Sv Svenska Hp21 (3) 3 3 9 E] 2

Bild 9: Markera och hogerklicka

4. Om amnet inte ska undervisa klassvis sa Gor grupper for klasserna, detta gar att gora
senare med klassvisa grupper.

5. Ga till fliken Grupper sa borde dina grupper finnas dér.
6. Ligg in ldrare och sal pa varje grupp, detta gar dven att gora senare.

7. Ga sedan till Gruppering.

Mikael Johansson mikael.johansson@gymnasium.ax
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1.8 Gruppering

I grupperingen kan du gora grupper och dven fordela timmarna pa host- och varterminen. Har
gar det dven att byta eller ligga till ldrare och salar. Det &r hiar som du anvédnder planen i
kapitlet 1.2 pa sidan 2.

For att se grupperna som du gjort sa véljer du Pe-

riodisering under Visa i Menyn, se bild 10. | Visma Kurre 7.34.24 / mikaclsgrsk 20222023
. . o llaggsfunktioner  Visa  Installningar Utskrifter Sok  Gatill
Nu tar du fram din plan om du har gjort en sadan. —————— 0 g icondencvat -
Ska du sla ihop klasser och gora grupper i vissa &mnen . Periodisering e
sa ska du gora detta forst, innan du planerar ut tim- Lérare i kursbrickan
o . o . e o o 'rimus sékrutin... Lar, s farg i kursbrickans gr
mar pa host- och var terminerna. Borja med att sla Hei ekt
. . . . . 1 Kursbrickans grupper jimnbreda
ihop klasserna i de &mnen som de ldser tillsammans med Kursbrickans overlappringar
négon annan klass_ Gruppens firg i kursbrickan...
. . . . . . ~  Avgrinsare
For att se bada klasserna sa klickar du pa Sok som - [r—
finns till vinster om valrutan med Klasser, se bild 11. e ha ;
Markera genom att klicka och dra 6ver de klasser e o

som du vill se, sa de blir bla. Du kan &ven halla ned
Ctrl och klicka pa klasserna. Sedan pa knappen Sdk Bild 10: V&lj Periodisering eller F'8

J Gruppering Visma Kurre 7.34.24 / mikaelsgrsk 2022-2023 - O

Funktioner Tilliggsfunktioner Visa Instéllningar Utskrifter Sok  Ga till

4 b |ﬂ w~ | S8k | Klasser ~ 4 | Hésttermin @ 16.08.2022 - 16,12,2022

Gruppering  Kursbricka

Begransande kolumn Visa Gom
Begrinsa med Primus sokrutin.. Grupper fbalkar e ||
1 Operiodiser Histtermin | VArterming Oplace Flac Klass Lérare Utrymmer| Gruppstorlek | Ledi| Ove| Grupper/

1 1 Bedd KL1 10 1] Bk

1 1 LiEc GY1 10 [} Id

2 1 BeAd KL1 10 o Ma

1 1 BeAd KL1 9 1 Mu

3 1 BeAd KL1 10 i} Ok

1 1 BeAd KL1 10 i} Relvy
1 1 MiDa 81 10 o sl

3 1 BeAd KL1 9 1 Sw

Bild 11: Grupperings fonstret

1.8.1 Forena klasser eller &mnen till en grupp

For att forena grupper till sammansatta grupper med elever fran samma klass eller flera &mnen
som léses tillsammans i klassen gor du sa hér:

1. Markera den period som du vill férena klassen, den blir gra fargad. For att gora det for
hela lasaret se da till att timmarna finns i den Operiodiserade kolumnen.

Mikael Johansson mikael.johansson@gymnasium.ax
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2. Klicka pa d&mnesraden for den forsta klassen som ska férenas, sa den blir bla.

1/2 BeAd/BeAd KL1/KL1 17 (10/7) 0 10
1 LiEc GY1 10 0 =
2 LiEc GY1 Fi 0
1 Be Farena 10
2 Be B
1 Be Oppna ldrarens gruppering... g
2 Be Oppna utrymmets gruppering...
. e Visa gruppen i schemat... 10
2 Be
1 Be Begrdnsa med Primus sdkrutin... Ctrl+R 0
2 Br Tarn sakrutinen
1 Mi 10
2 Mi Oppna kursen i Prirmus... Ctrl+E
1 Be B
2 Be Frigar grupp(er)...

Frigar klass(er)...

| fenfir halkens arnner

Bild 12: Forena d&mnen eller klasser

3. Hogerklicka pa nista &mnesrad som ska forenas med den forsta och vélj Féorena och tillat
overlappningarna.

4. Det gar dven att klicka pa forsta raden och halla in vénsterknappen och dra Gver nista
rad och sléppa den pa den andra raden.

5. Gor detta enligt din plan vilka d&mnen och grupper som ska lisa tillsammans.
6. Kontrollera samtidigt att det #r rétt antal Avt pa #mnet. Behover du éindra sa hogerklickar

du pa gruppen och viljer Andra timantalet.

Nir du dndrar timantalet sa dr det fortfarande fel antal timmar i Kursen © Primus,
men det kommer inte ha nagon betydelse for antalet lektioner skrivs inte ut pa betyget.
Vill man ha hur klassens timmar varit sa gar det att skriva ut i Kurre.

1.8.2 Dela timantal och dela dmnen i grupper

Du kan ju behova dela en grupp i en del dér eleverna léser tillsammans och en del dér de ldser
i sin egen klass. Till exempel ska mina elever som har 5 Avt lisa 3 Avt i sammansatt klass och
2 Avt i delad klassvis, gor da sa hr:

1. Markera perioden dér det ska delas. For hela aret se till att alla timmar &r operiodiserade.
2. VAlj Dela timantal och vilj hur manga timmar som ska frigoras.

3. T exemplet viljer jag 2 Avt. Jag har nu en grupp med 3 avt och en med 2 avt.
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4. Jag hoger klickar pa gruppen med 2 avt och viljer Frigor klass(er), gruppen delar sig i tva
en for varje klass.

5. Du kan dven dela en grupp i sma grupper dir du véljer vilka elever som ska vara i vilken
grupp. Da hoger klickar du pa gruppen och véljer Dela i tva grupper eller Dela i flera

grupper.

6. Klicka pa elever som ska vara i ena gruppen, du kan dven namnge grupperna (Kryssa i

rutan) skriv

namn i rutorna, de bild 13.

3

5| Begrdnsa med Primus skrutin...

:I ‘ Frigoras - Studerande

d Klass « |Namn I grupp

i Iml N
Backas Phlhp Man

- -

- Bjark Jenice Kvinna Mu

-m

g Ba:klund Julia Kvinna | Mu

1 O T — T C—

iy Eriksson Jennifer Kvinna  |Mu

il Eriksson Therese

il Eriksson Viktor Man Mu

ndl 2 Falander Adam Man

b _
Fnrsman Chatarina Kvinna  |Mu

! _
Glad Jenna Kvinna  |Mu

el Granlund Daniel Man

PR

ElE

|~

<

Namnge grupperna
OK

>

begr
Gruy

Operiodiser| Hasttermin | V&

21

Angra

Bild 13: Gor grupper i gruppen

7. Behover du dndra uppgifter i gruppen, sasom larare, sal eller gruppnamn sa markerar du
gruppen och hogerklickar viljer Egenskaper och dér kan du dndra gruppens uppgifter.

Nir du delar antalet timmar sa kommer liraren/ldrarna fortfarande ha en grupp.
Om du har delat dmnet i grupper sa kommer ldraren att fa tva grupper med olika

antal elever.

Nér du dr klar med att planera undervisningen for klassen sa placerar du arsveckotimmarna pa
varje termin enligt din plan. Da bor det se ut som pa bild 14, och det &r klart att lagga ut pa

schemat.
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. " o sk BT T e - R TR REAT S

4 k|12 ~ || Sok | |Klasser &

Gruppering  Kursbricka

Begrdnsa med Primus sdkrutin...

i i Operiodiser Histtermin | Vartermine Oplacerade | Placer:| Klasser | Larare
[ 2 F 4 12 BeAd/Bead
[ 2 z 4 /2 LiEc/LiEc
2 z 4 1 Bedd
[ 7 2 4 2 BeAd
[] 3 3 5 1/2 BeAd/BeAd
[ 1 1 2 if2 BeAd/BeAd
1 1 2 1/2 BeAd/BeAd
3 3 & 12 BeAd/BeAd
1 1 2 12 BeAd/BeAd
2 2 4 1/2 MiDa/MiDa
5 5 10 1/2 BeAd/BeAd

Bild 14: Planeringen klar

1.9 Placering

Efter som du planerat ut vilka &mnen som ska placeras pa terminerna sa finns de under fliken
oplacerade som en lista. De &mnen som finns dér ska placeras ut pa schemat. Listan ska vara
tom nér du &r klar.

O Placering Visma Kurre 7.34.24 / mikaelsgrsk 2022-2023 - m] X
Funktioner Tilliggsfunktioner Visa Instéllningar  Utskrifter Stk Gatill
4|k v|| sek ||Kasser ~ 4 | Hosttermin : 16.08.2022 - 16.12.2022 | b | EEE
Raster Veckor
Mindag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag
§ 0830 0830
|
|
08:30 ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 09:30
10:30 1030
Bk Bk
Bk Bk
i
1z:00 ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 12:00
13:00 ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 13:00
14:00 ‘ 14:00
Svérighe!| Namn ~ Timmar |Placerade LD LT |Kasser Larare Utrymmen Av Kiassen Studerands Placeringens sammanfattning |
3 141 2 RENT LiEc/iEe GY1/Gr1 1 Andersson Alexan| | A | vald resurs 1
3 Ma 2 5 |3 |1 BeAd KL1 1 Anderssan Alexan Vald period Hasttermin
3 MaMa 3 5 28 |y2 BeAd/BeAd KLKL1 1 Andersson Alexan Placerade sammanlagt 2
3 Mu.grp 1/Mu.grp 1 1 5 |8 |12 BeAd/BeAd KLIMLL 510 1 Andersson Alexan| e 2
3 Mugp2Mugp2 |1 ENE BeAd/BeAd KL1LL 5/10 1BackasPhiip, 18y | | ~ Ovriga upgifter E
|| -Reservationer
3 Ok/ok 3 BRERT BeAd/BeAd KL1KLL 1 Andersson Alan| | | PSR e
2028 (30) |v
< |
Oplacerade  Alla oplacerade  Operiodiserade  Reservationer Resurser saknas EEEE]

Bild 15: Placeringen

Valj ratt termin i 6vre hogra hérnet och klass i vénstra 6vre hérnet. Markera dmnet i listan
pa fliken Oplacerade och klicka pa den plats som dmnet skall ha pa schemat. Fortsatt till att
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listan dr tom och klassen har fatt sina timma pa schemat.

Behovs det dndras nagot for dmnet sa gar det dven hir att markera och hogerklicka och
vélja vilken &ndring som du vill gora. Under Egenskaper kan du &ndra pa ldarare, sal och elever.

1.10 Skapa grupper (Bedémningslistor) at ldrarna i Wilma
Att skapa grupper gors bést fran Kurre. Ga till Grunduppgifter och fliken Grupper. Markera de

grupper som du vill skapa Bedémningslistor for. Hégerklicka och vilj Skapa beddmmningslistor,
se bild 16a.

Detta kan géras innan du placerar ut dmnena pa schemat men grupperingen bor vara

i
§ Funktioner Tilliggsfunktioner
1 Skapa bedsmningslistor av grupper
| Ol grupper
{ @ vValda grupper 8
Overfiir asserna
Ll Sok.
| Periodsystem eller period som dverfors
Periodsystem Period
Lasér ~ |- ~
[Beakta endast det valda periodsystemets grupper
Beakts endast den valda periodens arupper
| Overferingssatt
Skapa nya och uppdatera existerande v
ALp21 2 [JUppdatera tidigare bedémningar i Studeranderegistret
% ] in.. +
Bip21 5 Begransa med Primus sokrutin Cirl+R || Upgiftr som Bverfors il bedamningsistans it
Alp21 5 Tém sakrutinen Bedomningslistans namn Inlednings- och avshutringsdatum
| Kursens férkortning ~ | Enligt bedsmningstilfllena
Oppna kursen i Primus... Ctri+E [Juppdatera namnet pd existerande bedémningslistor
Uppdatera start- och sutdagarna fii existerande bedémningsiistor
Andra gruppens omfattning... [Juppdatera maxantalet deftagare p bedsmingslistan frn Kurre-gruppens r
Andra bedamningslistans kortnummer... Identifiering av kursen
Identifiera p basis av: Forkortning + Kod
Lagg till annat arbete far lararen... 1dentifiera p8 basis av Primus registerkor tnummer
8 44 (@ Identifiera pd basis av Primus val
Skapa beddmningslistor... (O 1dentifiera pa basis av kursens nr i Primus:
Radera val... | Sepa e
d period: Alla

(a) Skapa bedémningslistor (b) Overfor till Primus

Bild 16: Skapa bedomningslistor at ldrarna

I rutan som 6ppnas, se bild 16b, behdver du oftast inte géra nagra val utan du klicka pa
Skapa.

Du far sedan en lista pa vila bedomningstillfillen som skapas oftast tva per kurs, en pa
hosten och en pa varen. Kontrollera listan och sting den, du kan dven skriva ut den.

Pa fragan att skapa Bedomningslistorna svarar du Ja om du vill skapa dem men nej om du
upptéckt fel som behover atgirdas.

Du far sedan en lista pa vilka grupper som skapats, du kan skriva ut denna lista ocksa. Sténg
rutan.

Lérarna har nu grupper att bedéma i Wilma, dessa finns &ven under Beddémning i Primus.
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1.11 Publicera schemat

For att publicera schemat skall du ga till Allménna instéllningar och kryssa i Offentlig i Wilma.
Du kan &dven hér dolja schemat for studeranden och vardnadshavarna genom att sédtt dagen
datum i rutan. Da syns inte schemat fran det datumet och framat.

Schemat &r nu synligt i Wilma.

1.12 Ovriga funktioner i Kurre
1.12.1 Farg i schemat

Standard &r att placeringarna &r ljusbla i Kurre och i Wilma. Detta gar att d&ndra pa. Beroende
pa vad du vill sa kan du sitta olika firg pa ldrarna, salarna, klasserna eller anvinda kurstyper
for vissa dmnes grupper.

For att som min planering sétta farg pa ldrarna gar jag till Grunduppgifter och fliken ldrare.
Dér finns uppgifter om lararnas undervisningstid, men &ven en kolumn férg.

I fiarg kolumnen klickar du pa liararens firg och véljer sedan vilken fiarg den ska ha.

For att se ett farg glatt schema i Kurre gar du till placeringen och véljer Visa i Menyn och
Placeringens bakgrundsfiarg och klickar pa ldrare. Nu kommer schemat att ha lararnas firger i
Kurre.

ioner  Visa Instdliningar Utskrifter S6k  Gatill
Placeringsmdjligheter »
Majliga grupper/balkar till lediga

Den valda gruppens Gverlappningar

indag Onsdag
~  Timmens anvandningsgrad
Placeringar fran andra scheman i bakgrunden gt
Visa i placeringen L
Placeringens bakgrundsfarg > & Standard
Ma Gruppens farg > Enligt |3rare
Ma Bl tisippaned Enligt utrymme

% Infopanel Enligt personal

Enligt Gwriga resurser
Bk Gruppens namn » :
Bk PP Enligt kurstyp

Vi) kolumner som visas... Enligt placeringstyp

Bild 17: Visa bakgrundsfirg

For att se fargerna i Wilma sa ska du gé in i Allménna instéllningar. Dar gar du till Allmdnna
instdllningar 1 Wilma.
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llmanna instéllningar

‘nstalningar
~ - Allm&nna instaliningar
- Filinformation och synlighet
Ovriga instaliningar
Instéliningar fir immar och arbetsmanagd
i -Taibruk funktioner i Kurre
~ - Wilmas instaliningar
i TillBtet i Wima
~ - Anvindarnas ratt till filen i Wilma
: earbetning i Wilma
Utskrifter i Wilma

=&rger

e Kurres farger
Lérare
Utrymmen
Personal

Allménna instaliningar i Wilma

Visa placeringarnas klasser i Wima

[ visa placeringarnas tillaogsuppaifter i Wilma

[]visa placeringarnas anteckningar fir l&rarna i Wima
Till3t utskrifter fr@n den har filen i Wilma

Standardperiodsystem i Wilma
Lésdr

Gruppens namn i Wilma
Kursens namn

Placeringarnas bakgrundsfarg i Wima

| Enligt l&rare

Férg pa kursbrickans grupper i Wilma
Enligt kurstyp

Bild 18: Schemats instéllningar i Wilma

Har valjer du Placeringarnas bakgrundsfirg i« Wilma enligt Larare. Spara sedan.

Hér kan du ocksa Visa tilliggsuppgifter och anteckningar i Wilma genom att sétta ett kryss

1 rutan.

Lérarna kan fa skriva ut sin arbetsplan i Wilma genom att kryssa i Tillat utskrifter i Wilma.

Det beh6vs mer instéllningar d4n detta kryss sa bestéll detta om ni vill ha det.
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2 Val av Tillvals amnen 1 Wilma

I arskurs fyra och sex ska eleverna vilja sprak eller andra tillvalsémnen till nésta arskurs. 1
Wilma kan man samla ihop valen i en kursbricka.

Jag forklarar har hur man gar till viaga i arskurs fyra.

2.1 Sprakval i arskurs fyra

1. Om du inte har en Test elev s& skapar du en sadan i arskurs fyra.

2. Testeleven skall ha val i alla A2-sprak och stédundervisning.

Skapa ett schema for nésta ldsar.

Till detta nya schema kan man borja med valen redan tidigt pa aret.
For over testeleven i nésta lasars schema genom simulerad uppflyttning.
Ga till Grunduppgifter och Kurser-fliken.

Markera tillvalskurserna.

P N> ot W

Beroende pa hur manga val alternativ som man ger eleven skriver man antalet i Grupper
kolumnen. Har eleven ett forsta- och andrahand val sa skriver man 2 i kolumnen.

: Begrdnsa med Primus sdkrutin...

Férkortmil Kurs Kod Klasser | Arskur o |Omfatinir N&runder | Grupper | Antal v Utan grug
AZFi Finska (AZ) Blpz1 (5 5 2 2 1 1
A Franska (AZ) Blpz1 6] 5 2 2 1 1
ARy |Ryska (AZ) Bpz21 (5 5 2 2 1 1
A2Sp Spanska (AZ) Eip21 (5) 5 2 2 1 1
ATy  |Tyska (AZ) Bpz21 (5 5 2 2 1 1
{|Twst Stédundervisning Bip21 (5) 5 2 2 1 1

Bild 19: Antal grupper

9. Ga till fliken Grupper och &ndra i kolumnen Kod, siffran till 1:a och 2:a

Begrinza med Primus sdkrutin...

Grupp = |Kurskod | Kod Omfatt Klassvis arupy Arskurs Klasser Studeran Lérare | Utrymme Personal | Ovric
AFila |Ap21 |1 5

Ai2:a [Ap21 |22
AZr.1:a (Ap21  |La
AZfT.2:a [Ap21 |22
AZy.1:Efp21  |La
ARy.2:dfp21 |22
A2Sp. L3 Blp21 | 1:a
A2Sp.2:a Blp21 |2
AZTy.l:a|Ap21 |12
AZTy.2:aBlp21  |2:a
TvSt.1:a |[Ap21  |La
TvSt.2:a [Ap21 |22

P | B | P | P | P | B [ B | P | R B | B | P
|t | en |,

Bild 20: Grupper med kod
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10. Ga nu till Gruppering och fliken Kursbricka.
11. Byt period till den Operiodiserade perioden
12. Gor en ny kursbricka och sitt ett namn till exempel Kursval till ak 5, spara sedan.

13. Flytta in 1:a-hands valet i en balk och gor en ny balk till 2:a-hands valet.

oY T b ua v P * P —— PP LES

J Gruppering Visma Kurre 7.34.24 / mikaelsgrsk 2022-2023

Funktioner Tilliggsfunktioner Visa Installningar Utskrifter Sek  Gatill

4|4 ~|| Sok || Klasser i

Gruppering  Kursbricka

iE
|A2Fi.1:a

AZfria
1]

TvSt.1:a
o

AZRy 1a
o

A2%p1a
1]

A2Ty.1:a

0 0

Z
AZFiZa
o

A2frZa
1]

AZRy Za
o

A2Sp2Za
1]

A2Ty.2a
1]

TvSt2a
1]

Balkarna bygos upp genom att dra grupperna till detta omréde.

Bild 21: Kursbricka

14. Nar kursbrickan ar fardig sa klickar du pa FEgenskaper, skriv vilken klass som hr Rditt att
gora val och Kryssa i Kursbrickan syns ¢ Wilma.

O Kurs

= | Kursbrickans namn 1

| [sprdioval til & 5 | I
Rt att géra val (sék Kass) Endast lgsrattighet (s2k Kiass) !
4

1 | Kursbrickans beskrivning I

Wimzs installningar | Guriga skolor

[studiebricka (framst gymnasier)

[ kursbrickan syns i Wima

[ visa brickan p8 Wilma-huvudsidan aven utanfar anmalningstiden
[visa aruppens larare i wilma

[visa gruppens studerandeantal i Wima

[Tt dubbelval

[ Tillat fiera gruppval i samma kurs

Anmalningen borjar Anmalningen bbrjar K
4 Anmainingen siutar Anmginingen slutar ki
|
Val max (st.) Val max (h eller sv)
Spara Engra

Bild 22: Kursbrickans egenskaper

15. Om du vill att kursbrickan skall 6ppna och stdnga en viss tid fyller du i Anmdlningen
borjar och Anmdlningen slutar och dven klockslag.
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16. Spara sedan.

2.2 Hantera valen

Nér valen ar klara sa ska valen goras till fardiga grupper och sedan foras dver pa eleverna.

Om du inte har fort éver ldrarna som skall ha de valbara d&mnena sa gor du det nu.

1. Nar forhandsvalen dr insamlade, ta bort krysset Offentlig i Wilma under allmdnna in-
stallningar.

2. Gor en sikerhetskopia pa Kurre-filen.

3. Ga sedan till Gruppering— Kursbricka. Hogerklicka pa varje balk och vilj Losgor balken
grupper.

1:a: Alternativ
AZFiva|[a2fr 1a][AZRy 1:a]a2sp taff o Tmeme
4 4 0 0 Farena...
2:a: Alternativ Radera Del [
’C‘ZF"ZZ Azfr.z:a: A2R1_.r_2:: AESP'Z:i Lasgér balkens grupper Ctrl+Del

Qverfar till annan kursbricka... ¢

Dela timantal...

Ordna balkens grupper... »

Spara valen

Tam grupperna

Gar listan tatare

Nl

Bild 23: Losgor balken grupper

2.3 Skriva ut och radera reservvalen i Kurre

1. Oppna Val i Kurre och vilj fliken Gruppval. Sék vilken klass som du vill skriva ut valen
for. I Visa grupperna skriver du "reserv’ om du benidmnde det sa i kod-kolumnen for
grupperna.

2. Valj sedan Utskrift och Val och skriv ut reservvalen till exempel pa papper eller i en PDF
som du sparar.
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e e e e e e

P
Utskrift av val _ O Val Visma Kurre 7.34.25 / mikaelsgrsk 2022-2023
Alands handelslaroverk, Mariehamn
Studeranden totalt: 9 Funktioner Tilliggsfunktioner Visa Instéllningar  Utskrifter
A4k ~ || Sdk

= % % om

E ':;: r‘? :E ‘;‘_ o ‘;‘_ r‘z Gruppval  Kursval Studerandens val

35 & = Y= oW

52383933 ;
4 Johansson Watcharin 1 0 || Beqrdnsa med Primus skrutin...
4 Kantiua Klara 10
Po o e I 1 AZFi.2:a AZfr.2:a | AZRy.2:a | A2Sp.2:a | AZTy.2:a |TvSt.2:a
4 Karlsson Maria 10 ] 1
4 Karlsson Nadina 10 | ]
4 Karisson Natta 10 ] ]
4 Karlszon Rasmus 10 ] _
4 Karisson Tobias 0 ] =
5 Test Test 06 ] ]

Kursval B e e e _
Gruppval 8 omowoo -
| | | | |

Bild 24: Skriv ut lista over reservval

3. Oppna grunduppgifter och vilj fliken Grupper. Himta fram alla reservgrupper med hjélp
av begriansande kolumn eller klicka pa Kod-kolumn sa att du far reserv vals grupperna
tillsammans.

4. Markera alla reservgrupper och klicka med hoger musknapp och vilj Radera. Ta bort
krysset Spara valen (rekommenderas) och klicka ja.

2.4 Overfér valen till Primus

Det 16nar sig att i elevernas ldroplaner firdigt markera de valfria &mnena som eleverna har valt
for ak 5 som fortsétter i ak 6. Da behdver man inte samla in det valfria &mnet pa brickan pa
nytt, utan i stéllet 6verfors valet tillsammans med eleven nér datagverforingen gors fran Primus
till Kurre.

1. Oppna Grunduppgifter och fliken Grupper. Vilj en grupp, klicka med andra musknappen
och vilj Gruppens studerande.
2. Mala gruppens elever, klicka med andra musknappen och vélj Oppna i Primus.

3. Vilj alla studerande och markera valet i det valfria &mnet i deras liroplan genom att mala
hogerklicka pa &mnet och valja Vilj alla underkurser

4. Gor samma sak for alla grupper 6ver valfria &mnen.

2.5 Bestam antalet grupper pa basis av valen

Om man har manga elever i flera klasser sa ska nya grupper goras utifran elevernas val.

e Mala grupperna med forsta hands valen i Grunduppgifter och fliken Grupper, klicka med
andra musknappen och vilj Radera. Den hédr gangen ska du ha kryss i Spara valen (re-
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kommenderas) och klicka pa Ja. Nu har eleverna de valfria &mnena i Kurre, och utifran
dem kan du nu géra grupperna.

Nér alla grupper dr borttagna, &r elevernas kursval kvar i Kurre. Pa basis av dem kan man
bestdmma antalet grupper for de valfria &mnena, pa foljande sétt:

1. Oppna Grunduppgifter— Kurser-fliken och stk fram de valfria #mnena. Skriv in i Grupper-
kolumnen hur manga grupper per valfritt &mne/kurs som erbjuds.

2. Importera lararna och utrymmena med datatverforing till Kurre och ange ldrarna och
utrymmena (om du kénner till dem) pa Grupper-fliken i de kolumner som &r reserverade
for dem.

3. Fordela elever mellan grupperna i Grunduppgifter och Grupper-fliken eller gér du kan skapa
grupper i grupperingen och ldgga till elever och larare.

2.6 Skapa det nya lisarets schema
Nér valen dr klara for de som ska borja femman och de som borjar arskurs sju. Sa fér man in
ovriga elever, ldrare och salar.

Skapa grupper och periodisera dessa i Gruppering. Sedan &r det bara att skapa ett schema.
Detta beskrivs i Handledningen om Schemaldggning i Kurre.
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3 Versionshantering

En ny funktion i Kurre &r att man kan hantera olika versioner av en Kurre-fil.

Versionshanteringen i Kurre dr en egenskap som underliattar schemaplaneringen. Denna egen-
skap ersétter det tidigare forfarandet med lokala séikerhetskopior som man kunnat bearbeta utan
serveranslutning.

Versionshanteringen gor det mojligt att ha flera utkast av ett aktivt schema, d.v.s. av ett
schema som &r i anvéndning. I utkasten ser du uppgifterna fran alla aktiva scheman (bl.a pla-
ceringar och arbetstimmar), men utkasten aterspeglas déremot inte i de aktiva schemana eller
i de andra utkasten. Med hjélp av utkasten kan du behéndigt testa olika scenarion och planera
schemaéndringar och du behdver inte fundera pa att av misstag stoka till nagot schema. Nér du
har gjort éndringarna i ett utkast kan du genast publicera utkastet som ett aktivt schema.

Nar du jobbar med utkast behéver du ha samma serveranslutningsom nér du jobbar med
aktiva Kurre-filer.

1. Logga in i Kurre och vélj den fil som du vill kopiera till ett utkast.
2. Klicka Versionshantering.

3. Klicka pa Goér ny version, se bild 25. Det forvalda namnet pa utkastet dr v2 (beror pa
antalet utkast). Du kan byta namn om du vill. Klicka Ok.

4. Fyll i en beskrivning, t.ex. Byte av ldrare”. Da &r det enklare att halla reda pa utkasten.
Klicka pa Ok och kvittera meddelandet om att utkastet skapades.

5. Versionen syns nu pa rutan och du kan borja bearbeta den. Vilj den i listan och klicka pa
Ga till versionen. Déarefter kan du stdnga Versionshantering-rutan. Nér du bearbetar ett
utkast gor du pa samma sédtt som med vilken Kurre-fil som helst. Bade i huvudmenyn och
Kurre-fonstren syns texten ”utkastfor att indikera att du arbetar med ett utkast och inte
med ett aktivt schema.

6. I Kurre-inloggningsrutan star utkasten dessutom men gron text under det schema som de
hérstammar fran. De kan &ven viljas via funktionen Byt schema..., liksom andra filer.
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Allmanna instaliningar
Sakerhetskopiering
Versionshantering

0 Versionshantering

Versioner
Datum Kl Version Status Férklaring

10.02.2023  10:34:48 Aktiv
11.05.2023 08:23:33 v2 Utkast

Testa av version

Gor ny version Aktivera versionen Radera versionen

G4 il versionen

Stang

Bild 25: Gor ny version

Versionshanteringen

I Versionhanteringen kan du utféra féljande atgérder, se bild 26

e skapa nya och radera tidigare utkast
e aktivera, d.v.s. publicera ett utkast som schema

e ¢4 till valfri version fran schemat.
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O Versionshantering O =
Versioner
Datum K Version Status Farklaring

10,02,2023  10:34:43 Aktiv

11.05.2023  08:23:39  v2

Gér ny version Aktivera versionen Radera versionen

G4 till versionen

Stang

Bild 26: Vilj vad du vill gora

3.1 Observera nir du jobbar med utkast

e [ utkastet syns uppgifterna fran det aktiva schemat i realtid. Exempel:

— T hogstadiets och i gymnasiets Kurre-filer dr Offentlig oberoende av enhet och liroanstalt?
ikryssat. Om du gor ett utkast av hogstadiets schema, kommer de &ndringar som gors
i gymnasieschemat fortfarande att synas i utkastet (t.ex. en dndrad tidpunkt fér en
gymnasielektion).

— Om man i utkastet flyttar en hogstadielektion kommer detta dédremot inte att synas
i gymnasiets schema och inte heller i hogstadiets aktiva schema.

— Om man i hogstadiets aktiva schema flyttar pa en lektion, kommer den inte att byta
plats i utkastet. I utkastet reflekteras alltsa uppgifterna i realtid fran andra aktiva
filer, men inte fran den aktiva filen som utkastet skapades fran.

e Utkasten syns inte i Wilma under nagra omstéandigheter, inte ens om man har Offentlig i
Wilma ikryssat under Allmdnna instdllningar.

e Det gar inte att dndra pa utkastets namn. Om man &dndrar pa den aktiva filens namn,
kommer namnéndringen att aterspeglas dven i de utkast som gjorts utifran filen.

3.2 Gor ett utkast till ett synligt schema

Om du har gjort d&ndringar i ett utkast och vill ha utkastet som det aktiva schemat, gor sa hér:

2Med denna ikryssad sa ser andra skolors schemaliggare vad som hénder med t.ex. en delad lirare, eller elever
som finns i bada skolorna.
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e Oppna det aktiva schemat eller ett av dess utkast i Kurre-huvudrutan.
e Klicka pa Versionshantering.
e Vilj utkastet i listan.
e Klicka pa Aktivera versionen, varvid denna blir den aktiva versionen som géller. Det schema

som var aktivt tidigare blir ett utkast.

OBS! Om ett utkast bearbetas och man gor dndringar i det aktiva schemat under tiden,
kommer dessa dndringar inte att vara med nér utkastet publiceras som det nya aktiva schemat.
Se darfor till att ingen gor dndringar i det aktiva schemat medan du bearbetar utkastet. Eller:
om &ndringar gors, sitt in dessa dndringar &ven i utkastet.

Om lédroanstalten har arbetstidsuppféljning i anvindning och ldrarna har registrerat arbets-
tid i ett aktivt schema efter att ett utkast har gjorts av schemat, bér man komma ihag att de
hér registreringarna inte syns i det nya aktiva schemat (nér utkastet publiceras som aktivt).
Registreringarna blir kvar i det utkast som uppstar av det gamla aktiva schemat till f6ljd av att
det ersétts med ett nytt aktivt schema.
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